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ATTO DI NOMINA E AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DATI
FUNZIONI STRUMENTALI, PON E ALTRE ATTIVITA EXTRACURRICOLARI

REGOLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 27
aprile 2016

4 sottoscritta profssa Angela Franco, DIRIGENTE SCOLASTICA dellISTITUTO, in qualith dl Titolare del
rattamento del datl personall da esso aperato, con le prerogative, e caratteristiche e le responsabilita di questa figura
iportate nel REGOLAMENTO (UE) 2016/679 (da ora in pol semplicemente Regolamanto), premesso che al sengi
offart. 29 del suddetto Regolamento "/ responsalile def trattaments, o chiungue agisca sotto Ja sua auternta o sotto
wedla del ttolare del trattamento, che abbia accesso & datl personali non pud trattare tall dati se non é istrulto in tal
e dad ttolare oel trattamento, saho chie lo richieda il diritto deltUnione o dogli Stati membri™ ¢ considerato che:

+  Oecorre definire le misure minime di slcurezza per Mattivith di diascuna unitd organizzativa nel trattamento di
dati personali e per Mesecuzione di procedimenti amministrativi;

«  LUindividuszione of persone autorizzate al trattamento del dati non implica I'attribuzione di funzionl ulterion
nspetto a quefle gid assegnate, bensi soltanta I ricevers un'atltorizzozione a trattare dati personail ¢ relative
istruriont sufle modalitd cul attenersi nel trattamento;

30 preesente atto

DESIGNA
Autorizzato al trattamento dei dati

o signore Pommélla Lircia, Porrari Pia, Sequino Giuseppina in qualith di GESTORI PIATTAFORMA
G-SULTE

e noming & lin relazione alle operazionl di elaborazione di dall personall ai quall || soggetto sopraceitato ha accesso
HWespletamento della funzione e per gli incarichi che gil sono stat] affidatl.
ottemperanza 8l REGOLAMENTO (UE) 2016/679, che regola i trattamento del datl personall, laddove costitulsce
sttamente “gualiast operazione o insteme i operazion), compite con o senza laustlio of processt autormsbizzat ¢
wicate a dati personsll o insieni di dali personal, come fa raccolta, 1 registrazione, lorganizzazione, ls strubturazione,
conservazions, ladattamento © & modifica, Festrazione, la consultazione, luse, & comumiicadions mecfianite
ssomssone, diffusione o qualsiasi altra forma ol messa a disposizions, i raffronto o interconnessione, la Bmvitazione,
wicelazione o b distrugiane”, ed In relazione al presente atto di nomina, la persona fisica autorizzata a trattare | dati
wsanal (da o in pol incaricato), laddove per dato personale sintende “gualsiasi informazione riguardants tna
wsowy fisica idontificate o identificabile {enteressaton ), effettua tale lraltamento attenendosi in modo strettaments
wolanta alle seguenti modalitd:

L. Gestione pisttaforma G Sulte (gestione password, gestione acoount, gestions gruppl, monitoraggio pattaforma,

creazione google modull)

Eifettuare | trattamento del dati In modo lecito & secondo corretterza;

Raccogliendoll e reglstrandell per gll scopl inerenti Vattivita svolts;

Verificanda, ove possibile, che siano esathi e, se necessario, aggiornarli;

Verificare che | dati siano pertinenti, completi & non eccedent! le finalitd per le quall sono stati raccolti o

successivamente Erattati, secondo le indicaziont deevute dal Titolare;

6. Hispettare, nella conservazione, le misure di sleurezza predisposte nellistituzione scolastica; in oanl operaziona
di trattamento andrd garantita la massima riservatozza anche tra colleght appartenenti a consigl di classe
divers;

7. Hel trattamento del documenti di sua pertinenza, effettuare le seguenti opsrazioni:

-~ Mon far uscire docamenti dalla sede scolastica, neanche temporancamente;
Non fare cople della documentazione salve autorizzazione del Titolare o di chi ne fa le veck;
- Durante i trattamento mantenere | documenti contenent! dati personall non alla portata di vista di tera
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anche se dipendent! delllstituzions;

Al termine del trattamento custodire | documenti allinterno di archivi muniti di serratura o ner locall ad
accesso vigilato o, comungue, negli ambit mess! a disposizione;

In caso di allontanamento anche temporaneo dal pesto di lavoro, o cominque dal luoge dove VNGO
trattall | dati, Mincaricato dovrd verificare che non vl sla possibilith da parte di terzl, anche se dipendent] nor
incaricati, di accedere a datl personall per | quall era In corso un gualungue tipo di trattamento;

Nelluso degll strumenti lettronicl di attenersi alle disposizioni riportate nelle specifiche procedure e, In
particolare, nella corretta gestione delfe credenziall di autenticazione:

Nel trattamento del dati senslbill, attenersi a quanto previsto dal DM, del MPI n® 308 del 7/12/20086;
Nessun dato potra essere comunicato a terzi o diffuso senza la preventiva specifica autorizzazione del
Titolare o di chi ne fa le veci; attenersi In ogni caso a quanto previsto dalle disposizioni legislative vigenti
anche nel caso dl comunicazioni efo lrasferimenti del datf personall verso paesl terzl o oroganizzazion
imternazionail;

Le comunicazion! agll Interessati dovranno avvenire In forma riservata, se effettuate por scritto dovianno
essere consegnate direttamente allinteressato o in modo che non risulting accessiblli | dati in essi contenuti
(foglio plegato e spillato o In busta chiusa), tranne quando sl tratti di dati pubblici come, ad ssemplo, voli ¢
gludizi riportati dagll alunnl nelle prove di profitte di qualsiasi tipo, le valutazioni Intermedie e conclusive,
i

All'atto deifa consegna di documenti Iincaricato dovrd assicurarsi dellidentith dellinteressato o di chi & statn
delegato al ritiro del documento in forma sedtta,

precisann, inoltre, le seguent! disposiziont:

Tulto || personale autorkzzato & contrattualmente soggetto, anche al di fuori dell'orario di lavoro e anche dopo I
cessazione del rapporto stesso, ad osservare I segreto professionale e a non divulgare quind! dati, fatti o
informagzioni di qualsiasi-tino di cpi & venuto a conoscenza nello svolgimento dell'incarico conferito;

Ogni dipendente che cessa di far parte del personale dell'lstituto cessa automaticamente di ricogrire & ruolo di
incaricato al trattamento del datl personali;

Ogni nuovo dipendente che entra a far parta dell'organizzazione deve essere autorizzato al trattamento dei dati
con I presente atto di noming;

Tutti | membri del'organizzazione hanno Fobblige di firmare tale atto, a titolo di presa visione e accettazione
dellincaricn; in caso di mancato adempimento, sl pubd raffigurare Il caso di “trattamenta illecito da paite di targ
non autorzzat” con tutte le conseguenze previste dalla legislazione vigente,

1l Titolare del Trattamento L'Incaricato
(Prof.ssa Angela FRANCO) (per presa vislone e accettazione)
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